Zadanie 1 Otworz plik: Dokument.docx

o Nalezy odnalez¢ w dokumencie kolejno wszystkie fragmenty tekstu zapisane czerwong czcionkg
(Wstep, Rozdziat 1, Rozdziat 2, Rozdziat 3, Zakoniczenie), i kazdemu z nich nalezy zmienic styl na:
Nagtéwek 1

Podobnie nalezy odnalezé w dokumencie kolejno wszystkie fragmenty tekstu zapisane niebieska
czcionka (Rozdziat 2a, Rozdziat 2b), i kazdemu z nich nalezy zmieni¢ styl na: Nagtéwek 2

o Zmodyfikuj styl: Nagtéwek 1 zmieniajac czcionke na Calibri, rozmiar 24

o Wprowadz takie zmiany w dokumencie, by kazdy z jego nastepujacych fragmentéw: Rozdziat 1,
Rozdziat 2, Rozdziat 3, Zakoriczenie, rozpoczynat sie zawsze od poczatku nowej strony.

Zapisz zmiany podajac nowa nazwe pliku w postaci imie_nrzdziennika_klasa.docx
Zadanie 2

o Wstaw przypis dolny (jak?) na stronie 1, na koricu pierwszego akapitu: J. Babinski, Word 2013 PL —
proste przyktady, Warszawa 2015, PWN, s.37.

e Wstaw przypis dolny na stronie 1, na koncu drugiego akapitu: T. Rzymyszkiewicz, ABC Word 2013
PL, Warszawa 2013, Helion, s.371. Zapisz zmiany w pliku Dokument.docx

Zadanie 3

Wstaw automatyczne podpisy pod kazdym z czterech rysunkéw w dokumencie. Podpisy powinny mie¢
format: Rysunek # - nazwa rysunku gdzie: znak # oznacza kolejny nr rysunku, za$ nazwa rysunku to
nastepujacy tekst: Formatowanie akapitu (pierwszy rysunek) Okno formatowania kolumn (drugi
rysunek) Formatowanie ustawien strony (trzeci rysunek) Opcje ogdlne programu MS Word (czwarty
rysunek) Zapisz zmiany w pliku Dokument.docx

Zadanie 4

o Wstaw nagtowek, inny dla parzystych i nieparzystych stron, wysrodkowany i oddzielony od tresci
dokumentu poziomga linig. W nagtéwkach na stronach parzystych nalezy wstawié¢ swoje: Imie i
Nazwisko. Natomiast nagtdwki na stronach nieparzystych powinny posiadac tres¢ odpowiednig do
gtéwnych rozdziatéw dokumentu, a wiec: Wstep, Rozdziat 1, Rozdziat 2, Rozdziat 3 oraz Zakoriczenie.

e Wstaw numeracje stron dla catego dokumentu (dét strony, po srodku), oddzielajgc je od tresci
dokumentu pozioma linig. Zapisz zmiany w pliku Dokument.docx

Zadanie 5

o Na koricu dokumentu wstaw nowa strone. Na poczatku nowej strony napisz tekst: Spis rysunkdw, a
nastepnie sformatuj go stylem: Nagtdwek 1. Teraz tuz pod nim, wstaw spis ilustracji dla catego
dokumentu.

o W nowej pustej linii po spisie rysunkdw (ostatnia strona) napisz tekst: Spis tresci, a nastepnie
sformatuj go stylem: Nagtéwek 1. Teraz wstaw spis tresci dla catego dokumentu. Zapisz zmiany i
zamknij otwarty plik: Dokument.doc



